
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

مسئولیت فنی و طرح –ثالث و بدنه اتومبیل  –فرایند صدور بیمه نامه های اموال ) آتش سوزی 

 آسانسور -مخصوص 

 شروع

بیمه نامه ها از طرف واحدها ) مراکز (به همراه ارسال در خواست تمدید یا صدور 

 اطلاعات * مورد نیاز جهت صدور بیمه نامه 

 

 

بیمهتحویل مدارک و نامه با دفتر اندیکاتور به نماینده شرکت مجری   

مکاتبه با واحد در خصوص تکمیل مدارک و 

 ارسال مجدد درخواست

 ارائه پیش نویس بیمه نامه توسط کارشناس شرکت بیمه به کارشناس اداره رفاه

 کارشناسی درخواست

مدارک مورد نیاز آیا 

.ضمیمه می باشد  

آیا پیش نویس تهیه شده 

تعهدات و تخفیفات مورد 

اعمال شده  قراردادنظر

؟است  

عودت به کارشناس شرکت 

بیمه جهت اعمال تغییرات 

 مورد نظر 
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 بله

 خیر



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 
         

 

 

ثبت بیمه نامه در تقویم بیمه ای و گزارش کلی قرارداد مرکز و اسکن کل بیمه نامه ها و تفکیک هر 

 –سانسور آ –مسئولیت مدنی طرح مخصوص  –مسئول فنی  –بدنه  –ثالث -واحد اعم از ) آتش سوزی 

 متفرقه (

تهیه سند مالی ) روکش سند تدارکات ( و اخذ امضا از رییس اداره رفاه و تدارکات و مدیر واحد و 

ارسال به اداره حسابداری جهت پرداخت حق بیمه و انجام انجام پیگیری های لازم جهت واریز حق بیمه 

 ها 

مه ها به نماینده واحد بایگانی بیمه نامه های ثالث و اصل      ارائه اصل بیمه نامه های ثالث و کپی سایر بیمه نا 

 سایر بیمه نامه ها و درخواستهای واحد توسط کارشناس رفاه

 پایان

 صدور بیمه توسط شرکت بیمه و ارسال به مدیریت نظارت و توسعه امور عمومی) اداره رفاه (   
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